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令和5年度サービス管理責任者等更新研修受講申込チェックリスト

フリガナ 所属法人名

受付

番号
SK

所属事業所名

チェックリスト

実施要領の確認

受講希望者氏名

「令和5年度埼玉県サービス管理責任者等更新研修実施要領」を一読し、内容を確認した。

本書（チェックリスト）の提出

申込者１名につき、このチェックリストを１枚作成した。

提出するいずれか１つにチェックを入れてください。

電子申請からの受講申込

電子申請より、令和5年度埼玉県サービス管理責任者等更新研修

受講申込・推薦書（様式１号）を提出した。

令和５年度サービス管理責任者等更新研修受講申込・推薦確認書の提出

電子申請から提出した受講申込・推薦書（様式１号）の内容に誤りがないことを確認し、受

講申込・推薦確認書に代表者印を押印した。

サービス管理責任者等研修の修了証書の写しの提出

提出するいずれか１つにチェックを入れてください。

サービス管理責任者研修修了証書の写し

児童発達支援管理責任者研修修了証書の写し

相談支援従事者初任者研修修了証書の写しの提出

相談支援従事者初任者研修（講義部分）受講証明書の写し

または相談支援従事者初任者研修修了証書の写し いずれか

提出旧障がい者ケアマネジメント研修修了証書の写し 両方

提出相談支援従事者初任者研修修了証書（１日）の写し

返信用切手台紙

受講申込者1人につき1枚の切手台紙を作成した。

申込封筒

申込封筒に「サービス管理責任者等更新研修申込書類在中」と朱書きした。

返信用切手台紙に140円切手をクリップでとめる

（該当者のみ）名前を変更したことが分かる書類

婚姻等で修了証書と名前が異なるため、名前を変更したことが分かる書類を添付した。

（例：戸籍抄本の写し、運転免許証の写しなど）

（該当者のみ）修了書紛失された方（埼玉県で受講した修了書紛失のみ）

紛失届（埼玉県で受講した修了書を紛失し、紛失届に必要な事項を記載した）


